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TANIMLAR:

Bu Yiinergede Gegen,

Hiikiimet Konafr Tesis Amiri :ilge Yazr iqleri Miidiiriinii
Hiikiimet Konafrnda Bulunan Kurumlar; ilce Yazr igleri Miidtirltifiri, ilge Kciylere HizmetGdtiirme Birligi, ilge Tapu Miidrirlugii, ilge Tanm ve Qlman Mtidiirlulii, ilge sosyalYardrmlagma ve Dayanrgma Vakfi, irqe- 

ryurus Mtidtirltigli: !9e Noterlili, ilge Milli EgitimMtidtirliifiti' ilse Malmiiliirltigii , iige Mtifttiltigii, iLE. rtaili Emlak geflifi, ilge ziraatodasrBagkanhlr ve ilge Halk Egitim MriOirtupri

1- AMAC :

Bu Ycinerge; iyidere Hiiki.imet Konagrnrn gtivenlik, yangrn iinlemleri, n6betgimemurlufu' baktm 
91Tm, bina igi ve bahg.e Pl[itgi, g'eire dtizenlemesi, kalorif-er hizmetlerive araq parkma iligkin gcirev ve sorumluluklar ile'yuirtu.ak gahgmaturou iq birligi vekoordinasyonun sallanmasr amacryla haarlanmrgtrr.

2.KAPSAM :

le uirimllrl;tr:T 
ividere Htiki'imet Konasrnda gcirev vapan trim kamu kurum ve kuruluqlarr

3.YASAL DAYANAK :

a) 5442 Sayrh il idaresi Kanunu,

b) 12482 Sayrh N<ibetgi Memurlann Gdrev ve sorumluluklan ile Qahgma gekillerini

Gcisterir ycinetmelik,

c) 2007112937 sayrh Binala'n Yangrndan Korunmasr Hakkrnda ycinetmelik"

d) HUktimet Konagr yangrndan Korunma ycinergesi.



1. GUVENLIKHLaMEILERI:

?*tl,t!:ttrffIlifrtj.*onaftmn giivenliginin saglanmasrndan iyidere iree Emniyet

b) Bu amagla Hiiktimet Konagrnda mesai saatleri igerisinde yeteri kadar gtivenlikgdrevlisi bulundurulur, mesai saatleri drqrida r.yt;;;; ekiplerince kontrol edilir.

c) Gtivenlik gdrevlileri Hiiktimet Konalrnrn mesai saatleri iginde giriqini kontroleder' Gerekti$inde rist aiamast yupu, u. varsa silah v.b. tutanakla teslim alrr. Konu ile ilgili
f,tfilfJ:t"tj:levi vapar ut ItLtqtu vine tutanakla teslim eder. Sciz r.onuru tirianurtu. dosyada

ve buna,.fl##fr":?lxT#il:ilj:l[it'n gerenrerin beraberinde getirdikreripaker, 
eanta

e) Htkrimet Kona$rna gelen seyyar sahcrlar ile pazarramacrlann beraberinde e$yave paketlerle igeriye girmeleriyurJn*r,g-orup, igeriye ut,n-utu.na enger orur.

grinlerinde.Htirltli SHHtt 
ekipleri' Hrikiimet Binastntn mesai saatleri drsrnda ve tatil

g) Hliktimet Kona$rnda bulunan Kurumla'n. gcirevli personeli, galgma saatibitiminde htiktimet konagrnda[i buro ve..k"]lgt aoruqurut, agrk musluk, liizumsu z yananelektrik' yanglna neden olabilecek unsurlar ile kilitsiz kai, ilurunup bulunmadrlrm kontrol eder.Giderebildifi olumsuzlukla. gio.rir,;ideremedikie"riiiiir kurum u-irr"rinE birdirir, gereklitedbirlerin almmasmdan kuruii arnirt J.i sorumludur.

h) Mesai saatleri drqrnda ve tatil giinlerinde Hrikiimet Konagrnrn girig grkrgkaprlarrnr kilitli tutulmasmdan, H'rikiimet Konagrida bulunan kurumlann amirleri sorumludur.

2-YANGIN GUVBNLiGI HiZVTETLERI:

a) Htiktimet Konalrnda, 2007fi2g37 sayrh Binalann yangrndan KorunmasrHakkrnda ycinermelik gere[i, nri\!m9t i"r"cr yangrn ycinergesinin
hazulanmasr, yangm egitimve tatbikatla.*-yifrmu' Ilge yazr iqleriMridrtuhigti sorumludur.

b) 2007112937 sayrh ydnetmelik gere[ince, Htiktimet Konagrnda gcirev yapanttim kurumlarca, gahgma saatinii baglangrcrndan bitimine kadar yangma kargrkorunma cjnlemlerini kontrol etmek ve allrrmakla ytiktimrri olarak biri asil, biriyedek 2 personelyalgtn giivenligi sorumrusu olarak berirlenmigtir.c) Hiiktimet Konagrndi birlunan"kurum ve kururuglanrun garrgma oda vebdlumlerinde yangrn cjnlemlerinin ahnmas, u" kontrol edilmesinden yanglngtivenli[i sorumrusu olan personel ve kurum amirleri sorumludur.d) Yangrn Ycinetmeligi gerlgince Htiktimet Kona$r yangrnlara Kargr KorumaYdnergesi haztrlanntasr, yangm ekiplerinin otuqtulumusr, 
"t 

ip personelerininegitilmesi, ekip personelrerine gorevrerinin t"utif .Jir..ri'iiq. 
"y-;'ii;rr

MUdiirltigiince saglarur



e) Yangrn gtivenlili konusunda Belediye ittaiye Tegkilatr ile protokol drizenlenir.0 Yangrn. grivenligi kapsamrnda elektrik tesisatrnrn yrlhk bakrm ve kontrolleriYazr igleri Mtidiirlulrince yaptr'lrr. Qalrgma odalannda .irtiritri rsrtrcr, soba,tup' titii v'b kullanrtt uu,ut olup, ku**iarda bu tiir yangrna neden unsurlannkulramlmamasr kurum" amirl.rd;;;-ghnJ.*t,..
e) Qahgma saatleri iginde Hriktimei rffiil; bulunan kurum amirreri kurumunyangln gtivenli[inden sorumludur. Kurum amiri gahgma saatininbaglangrcrndan bitimine kadar sorumto-oldugu ililrnd[. yangrna kargrkorunma <inlemlerini kontrol etmek ve alJrrmakla ytiktmltidrir.h) Htiktimet 

fo11gr, Qahgma s.aatleri drgrnda tatil.ve 
!-ur.urn gi.inlerinde ilge

-tffiTi:,f;fr::tfl1,r1."'rr. .r.-u"r*,'u.-' g.r. bekeileri tara'findan srk sik

3) NOBETCi MEMURLUGU HiZMETLERI :

a' Htiktimet Konalr Ncibetqi Memllly.eu Yonergesi Ilge Emniyet Amirligi tarafindanhaztlanrp' makama sunuiacaktu. HtilirimetffJit Ndbetgi Memurlugu y.nergesininvtinitr'mesinden ilge Emniyet Amirrigi r"ililfi;.'b' Ndbetgi Memullu.El hizmetinin y,iriit,it-.r1, 
"offigi memurlugu yerinin drizenlenmesi,personel daimi girig kartr ile iiyaretgr girig kartla'nrn hazrhanmasr, ziyaretgi kayrt

Xffililil.JtfthJ: ncibetsi memurlugu'odasrnda bulundurur-u.i ire. Emniyet
c' Ndbetqi Memurunun gorev yeri, Htikii*,.1 K::uc]. personel girig kaprsrnrn bulunduguyerde bu amagla hazrlanmtq-odaolup, ayhk ncibeilistelerinin hazrlarwrasr, bu listelerinkurumlara gcinderilmesi ve tir suretinin-de n6bet oc*rnu asrlmasr saflamr.d' Ncibetgi memurlart, seferberlik ve savag durumlannda, olalanristii zamanlarda vetatbikatlarda resmi alarm haberleri ile il merkert;il, diger kaJabu u" toyt.rden gelenher tiirlii afet haberlerini alrr u...1r'e *ti;*rrtril*; lililo ii"ug, N.bereiMemurlu$u Ycinergesinde belirtilin-amirlerini LiiJirir. Bu trir 

"-ir-Lrru;la'ndandnemli ve acil olanlann Yazr igleri Miidrirtino uruqtrrrr-usma dzen gristerir ve ilgilibirim amirine gtivenlik g.revlileri vasrtasryla ulagtrrrrmasrm saslar.e' Binanrn yangm ve sabotailara kargr g.r.fui emniyei dnlemleiinin almmasmr sallar,gerektiginde ivedilikle ilgiiilere bil gi rierir.f' Emniyet gdrevlisi ile yarirmlagarak-giriq.ve grkrqta dtizen ve emniyeti sallar, koridordageliqigtizel bekleyen_ve doraganlara emniyet grirevrisi mani orur.g' Ndbetqi Memuru Hukiimet Konafrna gelen ig takipgileri ile ziyaretqilere kimlikkarsrhfrnda Q'Jtifry cizdam, ehliyet-v.b) 2iyaretsidi!'r;, ui,.f #;t}aretsilere aitdeftere kaydeder. Qrkarken girig kartrnr alrr,'kimliginiiade eoer.h' Ntifus ctizdarurun bizzatnri*tr-usr gereken i9 vJiji"-terde vatandaglardan bagka birkimlik ister' Baqka bir kimlik bulunmamasr halinde kigiyi ,iyuretgi defterine kayrt ederve gerekli qerhi dtigerek kart verilmeksizi" kilikTtgirigin. izin verir.

a' Hiikiimet Konalrnda gorev yapan 
Lurum personeileri igin .,Daimi Giriq Kartr,,kullanmasr mecburi olup, tiim personetin giriqfun itiuaren ve mesai saatlerinde bu kartrtizerlerinde gcinintir qekilde tut ttt uutuni"ta;;rekmektedir. Ncibergi Memuru

f,ffi[,"?.TH,?#:r[11l 
tasrvan personere kimri-k sorrnaz. Daimi giiiq kartrarr



j. Nobetgi memuru ndbet odasrnda unutulan kimlik bergelerinitakip eden mesai grinti irge

itrififfiii3;TJ:,""fi:{il?l?' otan zivaiitoi ci,iu d1";';; bt. iutanak,a
Niibetqi memuru gcireve mesai saatinde baglar, mesai saati bitiminde HrikrimetKona$rnda ziyaretgi veya ig tatipgisi kalmadigrnoun-.rin olduktan so,oa nciberini

Ncibetgi memurlan.zorunlu sebepler drgrnda ncibet mahallini terk edemezler. Ncibettebulunan memur ani rahatsr ttur',iu--u"ya zaruri bir mazeretin ortaya grkmasr halindencibet hizmetini yetkili amirin izni ile aynr kurumun amiri tarafindan g<irevlendirecek

fi:t:"t" 
devreder' Ndbeti atlanan memur, mazeretin kalkrgrnr takip eden ilk nrjbete

3,H1t;Tir:lmadan 
ncibet tutmavan personelin ciddi mazereti olsa bile hakkrnda yasal

Xff::i Sffi,f;xln 
g.revlerinin basrna zamamndagerip gitmelerinden kendi kurum

il?::ffi.3?-urun 
gcirevi ile ilgili bir mukavemetle karsrlasrrgrnda derhal emniyetten

.Hiikiimet Kona$r ncibet ve gtivenlik hizmetleri Kaymakam, ilge Emniyet Amirligi veIl ge Yazr i gleri Miidtirlti giinJe denetlenir.
Nobetgi memurlar, giivenlik gtirevlileri ve mevzuatlann kendilerine verdi[i gcirevleriaksaksrz yerine getirmekten -sorumludurlar. 

Ncibetini i*uyun veya kusurlu tutanpersonel hakkrnda idari ydnden disiplin cezailve genel olarak da Tiirk Ceza Kanunuhiiktimlerine gcire iglem yaprlrr.

4) BAKIM VE ONARIM HiZMETLERi:

k.

l.

n.

o.

p.

r.

S.

b.

Hiikiimet KonaErnda.yaprlacak biiytik oSglmlarln projelendirmesi ve yaptr.lmasmdanRize Qevre, $ehircilik 
.ve -iktim oegigikligi il ildtiiilfiti koordinatorligiinde veg! z.9ti mlnde Kayma_kaml tk y azr i q t eri 

-Mtiauit 
ti gti s orumi ua.r..Maliye Bakanhlr Milli Emlak Genel Mtidiirhiginun o:.0+.2002 tarihve 200218 nolugenelgesinde "Huktimet konalrnda hizmet i.t..t i. oiun tu*m ve kuruluglarrnkullanrmrnda bulunun mahallerde kullanrmrndan dolayr krnlan veya bozulun kapr vepencere kollan' kilitleri, tuvaletlerdeki pisuvar, rnurtut , batarya ve rezervuarla'nde[igtirilmesi veya tamir edilmesi, krrrlan camlann yerine yenilerinin takrlmasr, elektriklamba ve prizlerinin satm ahnmasi, tamiri v.b igletme ve bakrm hizmetleri kapsamrndakiiqlemler anzalann olugtu$u mahaileri kullanan birimlerin grirev ve sorumlulufundanoldulundan sciz konusu malzeme ve hizmetlerin, bu- mahalleri kullanan idarelercebtitgelerinden temin edilecek odeneklerle satrn atrnarat< yaptrnlmasr gerektigibelirtilmektedir'" Bu nedenle soz konusu kiigi.ik tamir ve onanmlar, kullanankurumlarca yerine getirilecektir.

Hiiktimet Kona$rnda meydana gelecek trafo, qalter ve elektr ik arvalwtnda ilge yazrIgleri Mridtirhigtintin temin edecigi elektrikgiie. yarar*.r-oiuruttrr.
Kurumlarca gahqma odalarrnda Jrnrit tesisatrna^ilurrc yup* tesis ve makineler iginIlge Yazr igleri Mtidi.irrti[rince, Rize_ eevre, gehircii# ve iktim Degigikligi itMtidtirhigUne bilgi verilecek ve raporu ahnacaktrr.

c.

d.



s) TEMizLix uizmnrr,nRi vE qEvRE o'znNr,nunsi:
a' 

lffiT:lffilXlfile 
bahsesinin bakrm-te niztipive eevre diizenlemesinden Bina resis

b' Hrikrimet Konagr-.ve bahgesinin.,temizligi ve giizel goriintimti igin haftanrn belirligiinlerinde hizmetliler arasinda ndbet u.uil ite te"mrz-tit yaptrrrlmasr saglanacaktrr.c' Htktimet konalrnda hizmet veren birimlerin i.rirrit gdrevlileri kendi sorumlulukbcilgelerinin gtinltik temizlifiinin yaprlmasmdan sorumlu-olup, kurumuiirt.ri grinltik
[ffi,$f.tffi f".trI1ih:l;", 

ve takibi yupu,ur.1,. iztik matze;;;,t,,t rrizmJtnrere
d' Htiktimet Kona$rnda bulunan /.algln kagrg merdivenlerinin tertibi, diizeni vetemizli[inden o katta bulunan ulri,it., r;;.il-;lup, kat hizmetlileri tarafindannribetlege ve periyodik olarak yaptrnlacaktrr.e' Aynr katta hizmet veren birimleiden birisinin hizmetlisinin izinli veya raporlu olmasrhalinde' kendi katrnda bulunan diger birimt.ri. t ooroinasyon sa$lanarak temizlik
^ iqlerininyerine getirilmesi saflanacaktrr.f' Hiikiimet Konalr 4' Katrri temizliginden ( koridorlar, yangr grkrg merdivenlerituvaletler vb') ilge Mtiftiiltigti ve ZiraitgF;r b"it"ritgrrca yerine getirilecekrir.g' Htikiimet Kona$r 3' Katrndan u{:l 

.qekilde "ti-tiriti"den 
( koridorlar, yangr grkrqmerdivenleri tuvaletler vb.) Milli igiti, ve tvtatmiiJriirugti sorumludur.h' Hiiktimet Kona$r 2. Katrndan temizlifind.n ( k;;il" rlar, yangr grkrg merdivenleri

::HfliTJb') 
ilee Yazr iqleri Mudtirhi!"ii 

". iyid;;; koylere'Hiim.r c'otiir.. Birli[i

a' Hriktimet Kona[r l ' Katrndan temizliginden (. koridorlar, yangr grkrg merdivenlerituvaletler vb') ilge Tanm ve orman vtiitirtugri, iiq. T"p" Mtidrirhigti ve rizel teqebbtissahibi gay ocagr igletmecisi sorumludur.

j' Hiiktimet KonaEr zeminKatrndan temizliginden ( koridorlar, yangr grkrg merdivenlerituvaletler vb') iyidere Sosyal Yardrmlruma've oayanrqma vakfi, irq"; Niifi;, i\atidrirliig.i,. Ilq: Noterlili ve ilge Halk Egitim trzttidrirltigti ,orurntuOur.k' Hiikiimet Kona[rnda hizmet veren her biriirin urnrrilururna tahsis edilen servis, argivve deponun temizlik, tertip, diizen ve grivenliginden sorumludur.l' Htiktimet Konalrna gekilicek elektri( telefo'n, i.rrir, televizyon, klima v.b anten ve

If,:t"".Hll:tirtintti 
kirlili[ine dikkat edilecektir. Bu konuda Bina Tesis a-irinin gciriisri

n' Hiiktimet Konalr gay ocalrnrn tertip, di.izen, temizli ve gtivenliginden miistecirisorumlu olup, koridor ve merdivenlerde bo$ k;; ve kulranrlmayan malzemebulundurulmayacaktrr.
o' Htikiimet Konalr.genel temizligi ile gahqma odalarmrn temizlili suasrnda roplanan g6pve kaSrtlarrn giinliik olarak gop alaniarrna ddklilmesi ve gerekli gciriilenlerin yakrlarakimha edilmesi saflanacaktrr.
p' Htiktimet KonaEr igerisinde bulunan Konferans ve toplantr salonlannda yaprlacaktoplantrlar igin ilge Yazr iqleri Miidiirlrisrinden izin airnu.uk, tahsis yaprldrktan soffatoplantrlar diizenlenecektir' Toplantl soffasr klimalann ve elektri[teiin kapatrlmasrprojeksiyon cihazlartnrn saghkir bir gekilde teslimi odalann temizligi ve kaprnrnkapatrlmasr kullanan kurum iarafindan yerine getirilecektir.

6) ENERJI vERiMLiLiGi sizunrr,nni



MADDE 8 - (1) 15 $ubat 2008 tafih ve 26788sayrh Resm i Gazete'de yayrmranarak yrinirriigegiren 200812 savft Bagbakanhk c"r.[.ri ile 1i &;;;; 2008 tafih u" zagaasayrrr ResmiGazete'de yayrmlanarak ytit,i.ttig. g'ir.n nuguutini* Genergesi dogrultusunda igiqleriBakanlr$r Strateji Geligtirml nuguiiretnLl 
:srcszx[sgrin ve l g l g sayrh yanla'rle trim kamukurum ve kuruluglannda enerji u.rirriligi. k;;;;; yaprlacak salsmara' ve arrnacaktedbirler konusunda gereken dikkat ve hassasiyet.gristerilecek ue uygulamalara iliqkin bilgilerher vrl Mart avr sonuna kadar Elektri[ i;l.rt 

^;ru, 
id#i-*d;j Mfidiir'igrinegcindermekten ilge yazr igleri MridrirlUgu sorumludur.

7) ARAC PARK HIZMETLERi :

a' Hiiktimet Konasr arag parkrnrn dDzenlenmesi amacryla gerektiginde ilge Emniyet- Amirligi trafik ekiplerinden yardrm isteneuitecet tir.b' Araglar Htiktimet konalrnrn altrnda bulun"rti"p*r." gekilecektir. Htikrimet konalrnrngiriq ve cin b.ltimiinde kesinlikle arag gekilmeyecektirc' Hiikiimet Kona$r bahgesinde her ne suretle oiurru olsun patlayrcr, parlayrcr ve yaruclmadde tagryan ataglat park ettirilmeyecek 
";-;; araglann bahgeye girmesine izinverilmeyecektir.

d' Hiikrimet kona$r altrnda bulunan otoparka ttiplti araglar.gekilmeyecektir. Kamu araglarrve persone'?:::*t drqrnda otoparka brla\fan arag,larllge Emniyet Amirlili tarafindandenetlenecek ve mesai saatleri drqrnda siuil a.afial kaldrrrlacaktrr.e' Arag parkrnrn dtizeninden trafik polisi ve hiikiimeitonug, bina tesis amiri sorumlu olup,btittin arag sahipleri, kurum amirleri u. p.rron.iirrii.ri.tir.n hususlara riayet edecektir.Uygulama; Kaymakam ve Bina Tesis AmirriEin..-a.retlenecektir.

8)_TBSis AMiRLiCi vn rooRDiNASyoN

Hiiktimet Konalr tesis amiri olarak, ilge Yazr igleri Mridrili gcirevlidir.

Tesis amiri Ydnergenin uygulanmasr ile ilgili koordinatorhik gcirevini ytirtitiir.

Y<inergede htiktim bulunmayan ya datereddrit edilen hususlarda Kaymakamm emrinegdre hareket edilir.

Bu Ycinerge Kaymakamhk Makamrnm onaymr mriteakip ytiriirliige girer. 30.01 .2025

pray GURSOY


